
1 
 

Chapter – 1 

एमएस पावरपॉइंट 2013 का पररचय 
(Introductions to MS PowerPoint 2013) 

पावर पाइंट माइक्रोसॉफ्ट आॅ फिस का एक एप्लीकेशन  सॉफ्टवेयर है। जिसकी सहायता से प्रिेन्टेशन, 
ग्राफ्स,  स्लाइड्स, हेण्डआउट एवं सभी प्रकार के प्रिेन्टेशन मटेररयल को तैयार फकया िा सकता है। स्लाइडस एक 
इलेक्ट्रॉननक प्रस्तुनतकरण है। जिसकी सहायता से हम अपने ववचारो को बहुत अच्छी तरह से व्यक्ट्त कर सकत े
है। 

 

 

इस प्रिेन्टेशन को कंप्यूटर स्क्रीन पर, Projector पर चला सकते है एवं बेव पर पजललश भी कर सकते है। इसका 
प्रयोग शशक्षा व्यवसाय, मेडडकल, Engineering एवं शोध के क्षेत्र मे फकया िाता है। इसमें पहले से कई प्रकार के 
टेम्पलेट के डडिाइन स्टोर रहते हैं जिनका प्रयोग करके हम अपने प्रिेन्टेशन को कम समय में बहुत अच्छा 
तैयार कर सकते है। इसके अलावा इसमें ववशभन्न प्रकार की िामेंटटगं एवं एनीमेशन की स्कीम रहती है। जिसका 
हम सीधे प्रयोग कर सकते है। 

हाडडवेयर सहायक उपकरण 

एमएस पावरपॉइंट 2013 की ववशषेताए ं
(Features of MS PowerPoint 2013) 

माइक्रोसॉफ्ट पावरपॉइंट 2013 में एक नया रूप है: यह टैबलेट और िोन पर उपयोग के शलए प्राथशमक है, ताफक 
आप प्रस्तुनतयों के माध्यम से स्वाइप कर सकें  और टैप कर सकें । प्रेिेंटर व्यू स्वचाशलत रूप से आपके प्रोिेक्ट्शन 
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सेट-अप पर अपनाने लगता है, और आप इसे एक मॉनीटर पर भी इस्तेमाल कर सकते हैं। इसमें कई प्रकार की 
थीम्स हैं, िो आपकी प्रेिेंटेशन को आकवषडत बनाती हैं। और िब आप दसूरों के साथ काम कर रहे हों, तो आप 
प्रश्न पूछने और प्रनतफक्रया प्राप्त करने के शलए टटप्पणणयां िोड़ सकते हैं। 

शुरू करने के लिए कई ववकल्प 

एक खाली प्रस्तुनत के साथ खोलने के बिाय, पावरपॉइंट 2013 आपको template, theme, recent या Blank 
का उपयोग करके अपनी अगली प्रस्तुनत शुरू करने के कई तरीके प्रदान करता है। 

संशोधधत लैंडडगं पेि 

पावरपॉइंट 2013 के लैंडडगं पेि को बहुत आवश्यक बदलाव प्राप्त हुआ है। वपछले संस्करण का लैंडडगं पषृ्ठ, कुछ 
उपयोगकताडओं को बहुत ही स्पष्ट और यहां तक फक भ्रशमत लग रहा था। नए संस्करण में, लैंडडगं पषृ्ठ को 
स्थानीय रूप से उपललध टेम्पलेट्स के साथ-साथ ऑनलाइन डटेाबेस तक तरंुत पहंुच प्रदान करने के शलए संशोधधत 
फकया गया है। ऑनलाइन टेम्पलेट्स को बबिनेस, इंडस्री, लघु व्यवसाय, प्रेिेंटेशन, ओररएंटेशन, डडजाइन सेट्स, 4:3, 
मीडडया, नेचर, माकेटटगं इत्याटद िैसी कई शे्रणणयों में ववभाजित फकया गया है। 

 

टेम्पलेट्स के शलए रंग थीम्स 

टेम्पलेट्स का इस्तेमाल ववशभन्न रंग ववषयों के साथ फकया िा सकता है। उदाहरण के शलए, यटद ववषय एक 
हल्की रंग योिना के साथ आता है, और आप गहरे रंगों का उपयोग करना चाहते हैं, तो बस टेम्पलेट पर जक्ट्लक 
करें और सभी उपललध रंग योिनाएं प्रदशशडत की िाएंगी। आप अपनी प्रस्तुनत में उपयोग करने के शलए आवश्यक 
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एक का चयन कर सकते हैं। वपछले संस्करणों की तरह, आप टेम्पलेट में तत्वों के रंग और शैली को मैन्युअल 
रूप से भी बदल सकते हैं। 

 

  

उन्नत पे्रिेंटर व्यू 

PowerPoint 2013 में प्रस्तुतकताड दृश्य बाईं ओर सफक्रय स्लाइड प्रदशशडत करता है, ऊपर दाईं ओर अगली स्लाइड, 
िबफक वतडमान स्लाइड के शलए नोट नीच ेदाएं कोने में प्रदशशडत होते हैं। वतडमान स्लाइड के पूवाडवलोकन के ऊपर 
एक टाइमर टदखाई देता है, और प्रेिेंटर व्यू ववडंो के ऊपर और नीच ेअनतररक्ट्त ननयंत्रण उपललध हैं। अब, िब भी 
आप स्लाइड शो चलाते हैं, तो प्रस्तुतकताड दृश्य प्रदशशडत होगा, यटद  कंप्यूटर से िुड़ ेकई डडस्प्ले डडवाइस हैं। कंसोल 
में कुछ बदलाव भी फकए गए हैं। अब आपके पास एक अनतररक्ट्त लेिर पॉइंटर पेन टूल है,  स्लाइड के टहस्सों को 
जूम करने का ववकल्प, एक समय में सभी स्लाइड देखें, और कनेक्ट्टेड डडस्प्ले मॉनीटर के बीच स्लाइड शो और 
प्रस्तुतकताड दृश्य जस्वच करने की क्षमता भी हैं| 

हाडडवेयर सहायक उपकरण 
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खाता प्रबंधन 

खाता प्रबंधन ववडंो आपको अपने SkyDrive खाते से कनेक्ट्ट करने और PowerPoint के साथ उपयोग करने के 
शलए सेवाओं को िोड़ने की अनुमनत देती है। अपने Microsoft खाते में साइन इन करें, और यह स्वचाशलत रूप 
से आपके SkyDrive खाते से कनेक्ट्ट हो िाएगा। आप ववशभन्न डडवाइसों पर माइक्रोसॉफ़्ट ऑफिस 2013 में साइन 
इन करने के शलए एक ही खाते का उपयोग कर सकते हैं। इस तरह, आपके सभी सहेिे गए दस्तावेज क्ट्लाउड में 
समन्वनयत फकए िाएंगे और फकसी भी डडवाइस से देखने और सुधार करने के शलए उपललध होंगे। यह आपके 
दस्तावेजों को हटाने योग्य स्टोरेि ड्राइव में ले िाने की आवश्यकता को समाप्त करता है। SkyDrive खाते का 
उपयोग करके, आप आसानी से अपनी प्रस्तुनतयां शयेर कर सकते हैं और दसूरों को आवश्यक प्रस्तुनत पररयोिनाओ ं
पर सहयोग करने के शलए आमंबत्रत कर सकते हैं। 



5 
 

 

वाइडस्क्रीन और िुलस्क्रीन समथडन 

पावरपॉइंट 2013 कई वाइडस्क्रीन टेम्पलेट्स और थीम प्रदान करता है। पावरपॉइंट का नया संस्करण वाइडस्क्रीन 
मॉनीटर के शलए समथडन में बनाया गया है। इसके अलावा, सुधार के शलए एक नया पूणड स्क्रीन मोड भी उपललध 
है। यह आपको उपललध स्लाइड स्थान का उपभोग करते समय अपनी स्लाइड देखने और उन्हें संपाटदत करन े
की अनुमनत देता है। ररबन, जिसमें सभी सुधार ववकल्प शाशमल हैं, को शीषड दाएं कोने में आसानी से रखे बटन 
से सफक्रय और ननजष्क्रय फकया िा सकता है। 
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ननयाडत प्रस्तुनत WMV और एमपीईिी -4 वीडडयो के रूप में 

PowerPoint 2013 में, एक और प्रारूप, MPEG-4 वीडडयो प्रारूप में रूपांतररत प्रस्तुनत को सहेिने के शलए िोड़ा 
गया है। एमपीईिी -4 प्रारूप के अनतररक्ट्त, प्रस्तुनत वीडडयो सीधे मीडडया प्लेयर और उपकरणों पर खोला िा 
सकता है। अब, उपयोगकताडओं को प्रस्तुनत देखने के शलए गैर-ववडंोि उपकरणों पर स्थावपत ववडंोि मीडडया 
CODEC की आवश्यकता नहीं है। इसके अलावा, पोटेबल डडवाइस, साथ ही साथ कई एलसीडी / एलईडी टीवी 
एमपीईिी -4 प्रारूप खेलने के शलए समथडन में बनाए गए हैं। बस एक्ट्सपोटड पर िाएं, और Create a Video चनुें। 
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